Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Прием заявлений, документов, а также

постановка граждан на учет в качестве

нуждающихся в жилых помещениях"

                                     Главе администрации Волжского 

                                     сельского поселения __________________                                                         

                                     от ___________________________________

                                         (фамилия, имя, отчество полностью)

                                     проживающего по адресу: ______________

                                     тел. _________________________________

                                     паспорт ______________________________

                                          (серия, номер, кем и когда выдан)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

     Прошу  принять  меня на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении,

предоставляемом по договору социального найма, в связи с __________________

___________________________________________________________________________

  (указать причину: отсутствие жилого помещения; обеспеченность площадью

   жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы; проживание 

в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям; проживание в жилом помещении, занятом несколькими семьями, в одной из которых имеется гражданин, страдающий тяжелой формой заболевания, при которой      совместное проживание невозможно)

по следующей категории ____________________________________________________

                         (малоимущий, ветеран ВОВ, категория детей-сирот

                           и детей, оставшихся без попечения родителей,

                          категория граждан, страдающих тяжелыми формами

                                 хронических заболеваний, и т.д.)

Состав моей семьи ______ человек(а):

    1. Заявитель __________________________________________________________

                          (ФИО полностью, число, месяц, год рождения,

                                  с какого времени проживает)

___________________________________________________________________________

    2. Супруг(а) __________________________________________________________

                          (ФИО полностью, число, месяц, год рождения,

                                  с какого времени проживает)

___________________________________________________________________________

    3. ____________________________________________________________________

        (родственные отношения, ФИО полностью, число, месяц, год рождения,

                              с какого времени проживает)

  К заявлению прилагаю документы:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Об  изменении  места  жительства, состава семьи, семейного положения, а

также в случае улучшения жилищных условий, когда норма общей площади жилого

помещения  на  одного  члена семьи станет равной норме предоставления жилых

помещений   по   договору  социального  найма  или  превысит  ее,  или  при

возникновении    других    обстоятельств,    при    которых   необходимость

предоставления  жилого  помещения  отпадает,  обязуюсь  проинформировать не

позднее 30 дней со дня возникновения таких изменений.

    Подписи дееспособных членов семьи:

    __________________/__________________________

    __________________/__________________________

    __________________/__________________________

"_____" _________ 20___ г. Подпись заявителя _____________/________________

                                              Приложение № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Прием заявлений, документов, а также

постановка граждан на учет в качестве

нуждающихся в жилых помещениях"

                           Администрация  Волжского сельского поселения  

                                                     УВЕДОМЛЕНИЕ

    Сообщаем,  что  решением  комиссии  по  жилищным вопросам администрации

Волжского сельского поселения от _________________________ (протокол № _____, утвержденный постановлением Администрации  Волжского  сельского поселения от _________________________20___года   № _______

 Ваша семья в составе _____ человек принята на учет в качестве  нуждающихся в жилых помещениях.

Глава администрации                     ______________/_______________

                                                                                                               Приложение № 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Прием заявлений, документов, а также

постановка  граждан на учет в качестве

нуждающихся  в жилых помещениях"

УВЕДОМЛЕНИЕ

    Сообщаем,  что  решением  комиссии  по  жилищным вопросам Администрации

Волжского сельского поселения  от __________________________ (протокол N _____, утвержденный постановлением Администрации  Волжского сельского поселения от __________________ № ______) Вам отказано в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях в соответствии с _____________________________________________________________________________

                      (нормы права, послужившие основанием отказа)

_____________________________________________________________________________.

                             (причины отказа)

Глава администрации:                    ______________/_______________

                                                                                                               Приложение  № 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Прием заявлений, документов, а также

постановка граждан на учет в качестве

нуждающихся  в  жилых помещениях"

БЛОК-СХЕМА

процедуры по предоставлению муниципальной услуги

                 ┌─────────────────────────────────────────┐

                 │      Заявитель

                   обращается на прием                     │

         ┌──────>│ специалисту администрации с заявлением  │

         │       │о принятии на учет в качестве нуждающихся│

         │       │ в жилых помещениях и пакетом документов │

         │       └────────────────────┬────────────────────┘

         │                            \/

         │      ┌────────────────────────────────────────────┐

         │      │Специалист устанавливает личность           │

         │      │заявителя, его полномочия, проверяет наличие│

         │      │ документов, соответствие их установленным  │

         │      │                 требованиям                │

         │      └────┬───────────────────────────────────┬───┘

         │           \/                                 \/

┌────────┴───────────────────────┐       ┌────────────────────────────────┐

│     Специалист                 │       │Специалист  принимает           │

│устанавливает отсутствие полного│       │ заявление и приложенные к нему │

│    пакета документов и (или)   │       │           документы            │

│    несоответствие документов   │       └───────────────┬────────────────┘

│    установленным требованиям   │                      \/

│и предлагает Заявителю устранить│       ┌────────────────────────────────┐

│      выявленные недостатки     │       │ Специалист проводит правовую   │

└────────────────────────────────┘       │   экспертизу представленных    │

                                         │документов, выносит предложение │

                                         │      на заседание Комиссии     │

                                         └───────────────┬────────────────┘

                                   ┌─────────────────────┘

                                  \/

            ┌─────────────────────────────────────────────┐

            │  Рассмотрение вопроса о принятии гражданина │

            │ на учет в качестве нуждающихся в жилых поме-│

            │ щениях на Комиссии,оформление протокола засе│

             дания Комиссии,утверждение его постановлением│

            │ Администрации Волжского сельского поселения │

            └────┬────────────────────────────────────┬───┘

                \/                                   \/

┌───────────────────────────────────┐   ┌────────────────────────────────┐

│Отказ в принятии гражданина на учет│   │  Принятие гражданина на учет   │

│  в качестве нуждающихся в жилых   │   │ в качестве нуждающихся в жилых │

└───────────────┬───────────────────┘   └────────────────┬───────────────┘

               \/                                       \/

┌──────────────────────────────────────┐┌─────────────────────────────────┐

│   Подготовка и направление (выдача)  ││Подготовка и направление (выдача)│

│  Заявителю уведомления об отказе в   ││Заявителю уведомления о принятии │

│принятии гражданина на учет в качестве││  гражданина на учет в качестве  │

│    нуждающихся в жилых помещениях    ││  нуждающихся в жилых помещениях │

└──────────────────────────────────────┘└─────────────────────────────────┘

